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КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

JAВНА НАБАВКА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ ОД СТРАНЕ ВИШЕ НАРУЧИЛАЦА
БРОЈ 404-1-20/2020
НАБАВКА КАНЦЕЛАРИJСКОГ МАТЕРИЈАЛА – ПО ПАРТИЈАМА
Партија бр. 1 - фотокопир папир и остали канцелариски материјал

Партија бр. 2 - набавка тонера за штампаче и фотокопир апарате
            ( Ознака из ОРН:  30192000 - канцелариски материјал, 22800000 – регистратори од хартије или картона, рачуноводствене књиге, фасцикле, обрасции други штампани канцеларијски материјал, 30125110 - тонер за ласерске штампаче и телефакс машине, 30125120 - тонер за фотокопир апарате)

	Позив за подношење понуда и Конкурсна документација објављени на Порталу јавних набавки, интернет страници Наручиоца www.odzaci.rs 
	05.08.2020.године

	Рок за подношење понуда
	13.08.2020.године до 12 часова

	Отварање понуда
	13.08.2020. у 12,15 часова


Оџаци, јул - август, 2020. године

Укупан број страна 68
На основу члана 39. члана 50. И 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” број  124/2012, 14/15 и 68/15 у даљем тексту: Закона), чл. 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 86/15), Одлуке о покретању поступка јавнe набавкe број: 03-7-64-1/2020 од дана 30.06.2020. године и Решења о образовању комисије број: 03-7-564-2/2020 од дана 30.06.2020.године Kомисија за јавну набавку припремила је:
КОНКУРСНУ ДОКУМЕНТАЦИЈУ
за јавну набавку мале вредности 
НАБАВКА КАНЦЕЛАРИJСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА
Партија бр. 1 - фотокопир папир и остали канцелариски материјал

Партија бр. 2 - набавка тонера за штампаче и фотокопир апарате

ЈНВМ  број 404-1-20/2020
	Поглавље
	Назив поглавља
	страна

	1. 
	Општи подаци о јавној набавци


	4

	2. 
	Врста, техничке карактеристике, квалитет, количина и опис добара, радова или услуга
	7

	3. 
	Технички планови и документација
	8

	4. 
	Услови за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. И 76. Закона и упутство како се доказује испуњеност тих услова
	9

	5. 
	Критеријум за доделу уговора
	17

	6. 
	Образци уз понуду
	18

	6.1.
	Образац понуде

	19

	6.2.
	Образац структуре цене
	23

	6.3.
	Образац изјаве понуђача да не наступа са подизвођачем
	41

	6.4.
	Образац изјаве чланова групе који подносе заједничку понуду
	42

	6.5.
	Образац трошкова припреме понуде
	43

	6.6.
	Образац изјаве о независној понуди
	44

	6.7.
	Образац изјаве о поштовању обавеза из члана 75. Став 2. ЗЈН
	45

	6.8.
	Образац изјаве понуђача  о испуњености обавезних услова за учешће у поступку јавне набавке -  чл. 75. ЗЈН
	46

	6.9.
	Образац изјаве подизвођача о испуњености обавезних услова за учешће у поступку јавне набавке -  чл. 75. ЗЈН
	47

	6.10.
	Образац изјаве на основу члана 79. Став 10. ЗЈН
	48

	6.11.
	Образац Референц листе са 6.11. потврдом о реализованим уговорима
	49

	7.
	Модел уговора
	51

	8.
	Упутство понуђачима како да сачине понуду
	57


НАПОМЕНА: 

Приликом израде понуде, молимо да предметну Конкурсну документацију детаљно проучите и у свему поступите по истој. За додатне информације и објашњења, евентуално уочене недостатке и неправилности у Конкурсној документацији потребно је да се благовремено обратите Наручиоцу. 

Заинтересована лица дужна су да прате Портал jавних набавки и интернет страницу Наручиоца, како би благовремено били обавештени о изменама, допунама и појашњењима Конкурсне документације, обзиром да је Наручилац сагласно члану 63. Став 1. ЗЈН дужан да све измене и допуне Конкурсне документације објави на Порталу јавних набавки и својој интернет страници. 

Сагласно ставу 2. и 3. Члана 63. Члана ЗЈН, Наручилац ће додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА ЈЕ ДА СВУ ДОКУМЕНТАЦИЈУ ПОДНЕТУ УЗ ПОНУДУ ПОВЕЖУ У ЈЕДИНСТВЕНУ ЦЕЛИНУ ТАКО ДА СЕ НАКНАДНО НЕ МОГУ УБАЦИВАТИ , ЗАМЕЊИВАТИ ИЛИ ОДСТРАЊИВАТИ ПОЈЕДИНАЧНИ ЛИСТОВИ ИЛИ ДАТИ ОБРАЗЦИ
1.ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

11. Подаци о наручиоцу

Наручилац: ОПШТИНА ОЏАЦИ – ОПШТИНСКА УПРАВА ОПШТИНЕ ОЏАЦИ

Адреса:         Кнез Михајлова бр.24, Оџаци
Интернет страна: www.odzaci.rs
e-mаil: razvoj@odzaci.rs
              odeljenjezjnodzaci@gmail.com 

Матични број:  08327700

ПИБ: 101429168

Тел:  025/466-051, 466-053

2. Врста поступка јавне набавке

· Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Закон о јавним набавкама („Сл.гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)

· Подзаконски акти донети на основу Закона о јавним набавкама 

· Законом о облигационим односима (,,Сл. Гласник РС“, бр. 29/78, 39/85, 45/89, одлука УСЈ и 57/89, (,,Сл. Гласник РС“, бр. 31/93 и  ,,Сл. Лист СЦГ“, бр. 1/2003 – Уставна повеља),
· Закон о општем управном поступку у делу који није регулисан законом о јавним набавкама (Сл. лист СРЈ“, бр. 33/97, 31/01, “Сл. Гласник РС“ бр. 30/10,18/16); 

· и другим релевантни прописи који се односе на предмет јавне набавке.

· Јавна набавка се заједнички спроводи од стране више Наручиоца, у складу са чланом 50. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” број  124/2012, 14/15 и 68/15 у даљем тексту: Закона) и Одлуке о покретању поступка број 03-7-64-1/2020-11  од дана 30.06.2020. године. Општинска управа Оџаци је овлашћена за спровођење радњи у заједничком поступку.

· Општинска управа Оџаци је овлашћена за спровођење радњи у заједничком поступку. Наручиоци који ућествују у овом поступку су :

	Ред.
Бр.
	Назив Наручиоца
	Адреса Наручиоца

	1.
	Општинска управа општине Оџаци
	К.Михајлова 24, Оџаци

	2.
	Месна зајeдница Оџаци
	К.Михајлова 18, Оџаци

	3.
	Месна зајeдница Дероње
	Краља Александра42,Дероње

	4.
	Месна зајeдница Ратково
	Војводе Мишића 70, Ратково

	5.
	Месна зајeдница Лалић
	Маршала Тита 37, Лалић

	6.
	Месна зајeдница Б.Грачац
	ЈНА 55, Бачки Грачац

	7.
	Месна зајeдница Б.Брестовац
	М.Тита 71, Бачки Брестовац

	8.
	Месна зајeдница Каравуково
	П.Пчињског 26,Каравуково

	9.
	Месна зајeдница Богојево
	Љубичица 5, Богојево

	10.
	Месна заједница С.Милетић
	Стојана Љубића 89,С.Милетић

	11.
	О.Ш. „Мирослав Антић“, Оџаци
	Школска 23, Оџаци

	12.
	О.Ш. „Бранко Радичевић“, Оџаци
	Васе Пелагића 60, Оџаци

	13.
	Гимназија и економска школа ,,Ј.Ј.Змај Оџаци
	Сомборска 18,Оџаци

	14.
	Техничка школа, Оџаци
	Школска 20, Оџаци

	15.
	О.Ш. „Вук Караџић“, Дероње
	Краља Александра 34, Дероње

	16.
	О.Ш. „Ратко Павловић Ћићко“, Ратково
	Ратка Павловића бб, Ратково

	17.
	О.Ш. „Нестор Жучни“, Лалић
	Југословенска 52, Лалић

	18.
	О.Ш. „Марко Орешковић“, Б.Грачац
	Личка 16, Бачки Грачац

	19.
	О.Ш. „Никола Тесла“, Б.Брестовац
	Маршала Тита 81, Б.Брестовац

	20.
	О.Ш. „Бора Станковић“, Каравуково
	Жарка Зрењанина 90, Каравуково

	21.
	О.Ш. „Јожеф Атила“, Богојево
	М.Тита бб, Бачки Брестовац

	22.
	О.Ш. „Коста Стаменковић“, С.Милетић
	Светог Саве 25, Српски Милетић

	23.
	Туристичка Организација општине Оџаци
	К.Михајлова 28, Оџаци

	24.
	Народна библиотека „Бранко Радичевић“, Оџаци
	Железничка 30, Оџаци

	25.
	ЈКП „Брестком“, Бачки Брестовац
	Војвођанска 76, Б.Брестовац

	26.
	Установа за физичку културу СПЦ „ОЏАЦИ“, Оџаци
	К.Михајлова 28, Оџаци

	27.
	Центар за социјални рад ,,Оџаци“
	К.Михајлова 41,Оџаци

	28.
	ПУ,,ПОЛЕТАРАЦ“
	Ж.Зрењанина бб,Оџаци


НАПОМЕНА:

· Појединачни уговори  о јавној набавци се закључују  са појединачним наручиоцем на максимални период од 12 месеци од дана закључења уговора.

· Наручиоци којима је на снази уговор о набавци канцеларијског материјала закључују уговор са изабраним понуђачем након истека уговора који је на снази.

3. Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке су ДОБРА: НАБАВКА КАНЦЕЛАРИJСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА.

Партија бр. 1 - фотокопир папир и остали канцелариски материјал

Партија бр. 2 - набавка тонера за штампаче и фотокопир апарате

Опис добара налази у обрасцу 2. Врста, техничке карактеристике, квалитет, количина и опис добара, радова или услуга, и у обрасцу 6.2. Образац структуре цене
Ознака из ОРН:

30192000 - канцелариски материјал 

22820000 - образци

30125110 - тонер за ласерске штампаче и телефакс машине

30125120 - тонер за фотокопир апарате

4.Циљ поступка

Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.

5. Напомена уколико је у питању резервисана јавна набавке:

Није упитању резервисана јавна набавка.

6. Партије:

Набавка је обликована по партијама.

Партија бр. 1 - фотокопир папир и остали канцелариски материјал

Партија бр. 2 - набавка тонера за штампаче и фотокопир апарате

7. Врста оквирног споразума (између једног или више Наручиоца и једног или више понуђача), трајање оквирног споразуа, начин доделе уговора у случају да се оквирни споразум закључује са више понуђача, назив, адреса и интернет страна Наручиоца који могу да користе оквирни споразум за доделу уговора, када оквирни споразум закључује тело за централизоване набавке, ако се отворени поступак спроводи ради закључења оквирног споразума: 

Поступак се не спроводи ради закључења оквирног споразума.

 8. Напомена ако се спроводи електронска лицитација

Није у питању електронска лицитација.

9. Начин преузимања конкурсне докуметације

· Са Портала  јавних набавке  : www.portal.ujn.gov.rs 

· Са интернет старанице Наручиоца : www.odzaci.rs
10. Контакт лице

Ратка Милутиновић - службеник за јавне набавке

Вишња Хајду - службеник за јавне набавке

Бранка Лончар- службеник за јавне набавке

e-mаil: odeljenjezjnodzaci@gmail.com
               razvoj@odzaci.rs
11. Комуникација у вези са додатним информацијама, појашњењима и одговорима врши се на начин одређен чланом 20. Закона о јавним набавкама. Захтев за додатне информације, појашњења, Понуђач може доставити на адресу Наручиоца , Општинска управа Оџаци, К.Михајлова 24, Оџаци или путем електронске поште razvoj@odzaci.rs, odeljezjnodzaci@gmail.com сваког радног дана (понедељак – петак) у времену од 08,00 до 15,00 часова. Најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуда. Тражење додатних информација и појашњења путем телефона није дозвољено. 
Ова конкурсна докуменатација је сачињена у електронском облику и валидна је и без потписа и печата. 
ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА КОЈА СУ ИЗВРШИЛА ЊЕНО ПРЕУЗИМАЊЕ У ЕЛЕКТРОНСКОМ ОБЛИКУ, РАДИ КОРИШЋЕЊА ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ПОНУДЕ У ЦИЉУ ОЛАКШАВАЊА САЧИЊАВАЊА ПОНУДЕ, ЈЕ НАЈСТРОЖИЈЕ ЗАБРАЊЕНА БИЛО КАКВА ИЗМЕНА ИЛИ ПРЕПРАВКА ПОДАТАКА САДРЖАНИМ У ДОКУМЕНТАЦИЈИ.

2.ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
1.Врста ДОБРА: НАБАВКА КАНЦЕЛАРИJСКОГ МАТЕРИЈАЛА 
2.ДИНАМИКА НАБАВКЕ 
Набавка добара ће се вршити сукцесивно, у складу са потребама појединачних Наручиоца, на перид до годину дана односно до утрошка средстава одређених у буџету Наручиоца. Обавезе које доспевају у наредној буџетској години (2021. година) биће реализоване највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у финансијском плану за 2021. годину.
Количина у спецификацији понуде дата је оквирно и Наручилац задржава право одступања од истих. Наручилац није обавезан да поручи целокупне количине предмета набавке из спецификације, већ задржава право да количине повећава или смањује у зависности од потреба до висине уговорене вредности  за ту партију у износу од +/- 10% по ставкама из спецификације. Након закључења уговора, а у случају указане потребе, Наручилац може без спровођења поступка јавне набавке повећати обим јавне набавке, с тим што се вредност уговора може повећати највише до 5% укупне вредности овог уговора. 
3.НАЧИН ПЛАЋАЊА 
Плаћање се врши  уплатом  на рачун Испоручиоца добра.

Рок плаћања не може бити  краћи од 15 (петнаест) нити дужи од 45 дана дана од дана испостављања рачуна од стране Понуђача – фактуре, отпремнице и захтева од стране Наручиоца. 
Уколико рок плаћања буде краћи од траженог, понуда ће бити одбијена.

Tражење аванса није дозвољено. 
4.РОК ИСПОРУКЕ 

Понуђач је обавезан да предметна добара испоручује сукцесивно, почев од дана закључења уговора, у зависности од потребе појединачних Наручиоца, који ће за исте доставити писани захтев путем имејла, на који ће Понуђач одговорити у року не дужем од 5 дана од дана пријема захтева.
Сваки појединачни Наручилац се обавезује да до 5. у месецу достави изабраном понуђачу захтев са потребама и количине.


Уколико рок за испоруку добара буде дужи од траженог понуда ће бити одбијена.
5. MEСТО ИСПОРУКЕ 
Изабрани Понуђач ће испоручивати предметна добра франко пословне просторије  појединачних Наручиоца.

6.РОК ЗА РЕШАВАЊЕ РЕКЛАМАЦИЈЕ 
         У случају да Наручилац констатује да испоручена добра незадовољавају у погледу квалитета или количине добара, Понуђач је дужан да исте отклони у року од најдуже 5 дана од пријема рекламације од стране Наручиоца.

Уколико Понуђач не испоручи добра траженог квалитета или количине у року од 5 дана од дана пријема рекламације од стране Наручиоца, Наручилац ће једнострано раскинути уговор сходно Закону о облигациним односима и наплатити средство обезбеђења.
3.ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ

Ова Конкурсна документација не садржи Планове.

44.ОБРАЗАЦ ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. и 76. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ

Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чланом 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:

	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

	Ред.
                  Бр.
	Услов из члана 75. ЗЈН:
	Докази из члана 77. ЗЈН:
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
посебни захтеви у погледу старости доказа и датума издавања доказа: не постоје 
	· правно лице које није уписано у Регистар понуђача: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, или Решење Привредног суда из регистра привредног субјекта.

правно лице које је уписано у Регистар понуђача: Решење Регистра понуђача који води Агенцијa за привредне регистре. 
предузетник који није уписан у Регистар понуђача: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра. 

предузетник који је уписан у Регистар понуђача: Решење Регистра понуђача који води Агенције за привредне регистре. 
физичко лице:/
подизвођач: Доказивање испуњености услова се врши на начин који је предвиђен за правно лице, предузетника или физичко лице, у зависности који статус подизвођач има (правно лице, предузетник, физичко лице).

група понуђача: Доказивање испуњености услова се врши на начин који је предвиђен за правно лице, предузетника или физичко лице, у зависности који статус понуђач из групе понуђача има (правно лице, предузетник, физичко лице). Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни и докаже овај услов.
	ИЗЈАВА (Образац 6.8 конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) ЗЈН)



	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
Доказ не може бити старији од 2 месеца пре отварања понуда. 
	· правно лице које није уписано у Регистар понуђача (доказ се доставља и за правно лице и за законског заступника правног лица):

правно лице (1+2): 
1. извод из казнене евиденције основног суда, односно уверење основног суда на чијем је подручју седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.
2. извод из казнене евиденције Посебног одељења (за организовани криминал) вишег суда у Београду (http://www.bg.vi.sud.rs/lt/articles/o-visem-sudu/obavestenje-ke-za-pravna-lica.html), којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала.
законски заступник правног лица: извод из казнене евиденције, односно уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова којим се потврђује, да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења или према месту пребивалишта. Уколико правно лице има више законских заступника, за сваког од њих се достављају ови докази.
· правно лице које је уписано у Регистар понуђача: Решење Регистра понуђача који води Агенција за привредне регистре. 
· предузетник који није уписан у Регистар понуђача: извод из казнене евиденције, односно уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова, да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења или према месту пребивалишта.
· предузетник који је уписан у Регистар понуђача: Решење Регистра понуђача који води Агенција за привредне регистре. 
· физичко лице: извод из казнене евиденције, односно уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова, да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења или према месту пребивалишта.

· подизвођач: Доказивање испуњености услова се врши на начин који је предвиђен за правно лице, предузетника или физичко лице, у зависности који статус подизвођач има (правно лице, предузетник, физичко лице). 

група понуђача: Доказивање испуњености услова се врши на начин који је предвиђен за правно лице, предузетника или физичко лице, у зависности који статус понуђач из групе понуђача има (правно лице, предузетник, физичко лице). Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни и докаже овај услов.
	ИЗЈАВА (Образац 6.8. у поглављу VI ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) ЗЈН)



	4.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
Доказ не може бити старији од 2 месеца пре отварања понуда
	· правно лице које није уписано у Регистар понуђача:
уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и  уверење надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода

· правно лице које је уписано у Регистар понуђача: Решење Регистра понуђача који води Агенција за привредне регистре. 

· предузетник који није уписан у Регистар понуђача:
уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода.
· предузетник који је уписан у Регистар понуђача: Решење Регистра понуђача који води Агенција за привредне регистре. 
· физичко лице:
уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода, 
· подизвођач: Доказивање испуњености услова се врши на начин који је предвиђен за правно лице, предузетника или физичко лице, у зависности који статус подизвођач има (правно лице, предузетник, физичко лице). 

Група понуђача: Доказивање испуњености услова се врши на начин који је предвиђен за правно лице, предузетника или физичко лице, у зависности који статус понуђач из групе понуђача има (правно лице, предузетник, физичко лице). Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни и докаже овај услов.
	ИЗЈАВА (Образац 6.8. у поглављу VI ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) ЗЈН)



	5.
	Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке (члан 75. Став 1. Тачка 5. ЗЈН) 
	Доказ за правно лице, предузетника, физичко лице: ЗА ОВУ ЈАВНУ НАБАВКУ НИЈЕ ПОТРЕБНА ДОЗВОЛА



У складу са чланом 75. став 2. ЗЈН Понуђач изричито наводи да је поштовао следеће обавезе:

	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о безбедности и заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине као и и да немају забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуда (Чл. 75. став 2. ЗЈН)
	Доказ за правно лице
Попуњена, потписана и оверена Изјава од стране понуђача која је саставни део конкурсне документације – Образац изјаве 6.7.

Доказ за предузетнике
Попуњена, потписана и оверена Изјава од стране понуђача која је саставни део конкурсне документације – Образац изјаве 6.7.

Доказ за физичко лице
Попуњена, потписана и оверена Изјава од стране понуђача која је саставни део конкурсне документације - Образац изјаве 6.7.


Испуњеност додатних  услова из члана 76. Закона о јавним набавкама понуђач доказује достављањем следећих доказа уз понуду:
	Ред.

бр.
	Услов из члана 76. ЗЈН:
	Докази из члана 77. ЗЈН:

	1.
	Финансијски капацитет

-Да понуђач није био у  блокади за последњих 6 месеци пре објављивања  позива на Порталу јавних набавки 
	Потврда Народне банке Србије да нема дана  неликвидности. 
(Орган надлежан за издавње Потврде о броју неликвидности је НБС - Дирекција за регистре и принудну наплату - Одељење за принудну наплату, Одсек  за пријем, основа и налога принудне наплате Крагујевац

	2.
	Пословни капацитет

-Да је понуђач испоручио добра  у претходне три године (2017, 2018, 2019) и у текућој години (до дана објављивања  позива за подношење понуда) 
за партију 1. : 2.800.000,00 динара без ПДВ-а

за партију 2. : 2.000.000,000 динара без ПДВ-а
Да понуђач има сертификате издате од стране акредитоване сертификационе куће:

· ISO 9001 или одговарајуће; сертификат о систему управљања у сагласности са стандардом система за управљање квалитетом 

· ISO 14001 или одговарајуће; сертификат о систему управљања у сагласности са стандардом система за управљање животном средином

· ISO 19752, односнo ISO 19798; сертификат за одређивање перформанси монохроматских и колор тонер кертриџа

· ISO 29142-1; сертификат за одређивање термина, симбола, ознака и оквира за карактеризацију ласер тонер кертриџа

· STMC или одговарајуће; сертификат методе тестирања контроле квалитета

· CE или одговарајуће; сертификат о усаглашености са ЕМС директивом већа 2014/30/EU

· MSDS Report или одговарајући; безбедносни лист за тонер кертриџе и тонер прах


	- Списак  испоручених добара са исказаним вредностима, врста добра  и називима  наручилаца (референц листа), на приложеном обрасцу са потврдом о реализованим уговорима или Достава потврде реферец листе на својим обрасцима под условима да садрже све податке које су тражене у потврди референц листе наручиоца из конкурсне документације  .

-Копија уговара који су уписани у рефернц листу и на које се потврда односи са евенталним Анексима уговора

-Понуђач који подноси као доказ уговор који не гласи на понуђача дужан је да достави и доказ о правном следбенику субјекта наведеном у уговору и Референтној листи.
-Фотокопију сертификата о испуњавању тражених стандарда за произвођаче понуђених добара.

- изјава-писмо-овлашћење одговорног лица произвођача  да понуђена добара, у свему одговарају захтеваним стандардима. Изјава мора да садржи податке о предметној јавној набавци и да буде насловљена на произвођача.



Испуњеност обавезних услова из члана 75. ЗЈН. за учешће у поступку предметне јавне набавке наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, и 4, у складу са чл. 77. ст. 4. ЗЈН, понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 6.8. у поглављу 6. ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1), 2) и 4), овом конкурсном документацијом. Такође, понуђач достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 6.7. у поглављу 6. ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке чл. 75. ст. 2., дефинисане овом конкурсном документацијом.

Уколико понуду подноси група понуђача, понуђач је дужан да за сваког члана групе  достави наведене доказе да испуњава услове из члана 75. став 1) тач. 1), 2) и тачке 4), а доказ из члана 75. став 1. тач. 5). ЗЈН, дужан је да достави понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 
Додатне услове група понуђача испуњава заједно.

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да за подизвођача достави доказе да испуњава услове из члана 75. став 1. тач. 1), 2), 4) Закона, а доказ из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.  

Наведене доказе о испуњености услова понуђач може доставити у виду неоверених копија, а наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда на основу извештаја за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа.

Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

Докази које понуђачи не морају да доставе: У сладу са чланом 78. став 5. ЗЈН  Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не морају да доставе доказ под бројем 1. 2, и  4.(извод из регистра Агенције за привредне регистре), јер је то доказ који је јавно доступан на интернет страници Агенције за привредне регистре.  Наручилац неће одбити понуду као неприхватљиву, уколико не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако понуђач наведе у понуди интернет страницу на којој су подаци који су тражени у оквиру услова јавно доступни.  Понуђач не мора да достави образац трошкова припреме понуде.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ, осим уколико подноси електронску понуду када се доказ доставља у изворном електронском облику.

Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.

Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.

Промене: Понуђач је дужан да без одлагања писаним путем обавести Наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

НАПОМЕНА:

Недостављање било којег доказа од обавезних и додатних услова сматраће понуду неприхватљивом.
5.КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
Понуда која не одговара свим техничким спецификацијама сматраће се неодговарајућом и биће одбијена, односно понуда која не одговара свим критеријумима и условима из јавног позива и конкурсне документације, сматраће се неприхватљивом и биће одбијена.

Наручилац ће Одлуку о додели уговора, након што утврди да је понуда благовремена, да не садржи битне недостатке, да је одговарајућа као и да је у оквиру процењене вредности, донети применом критеријума „НАЈНИЖА ПОНУЂЕНА ЦЕНА“, односно уколико су испуњени сви услови наведени у Конкурсној документацији.

ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ

Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, наручилац ће доделити уговор оном понуђачу који има краћи рок испоруке.

Ако се на напред наведени начин не може доделити уговор јер су понуде и даље у свему једнаке, избор понуђача ће се извршити жребањем. Комисија за јавну набавку ће заказати место и време жребања и позвати све понуђаче да присуствују жребању. Приликом жребања представници понуђача ће на посебним листовима унети име понуђача. Од чланова Комисије за јавну набавку се добијају идентичне коверте у које понуђачи стављају попуњене листове, коверте ће се ручно измешати пред понуђачима, а потом ће се насумице вршити одабир коверти понуђача и рангирње понуда према редоследу извлачења коверти, о чему ће бити сачињен Записник о поступку жребања у поступку ЈН 404-1-20/2020. Уколико се неко од позваних понуђача не одазове позиву за жребање, чланови Комисије за јавну набавку ће пред присутним овлашћеним представницима понуђача у празне коверте убацити листиће са називом одсутних понуђача и те коверте ће учествовати у поступку жребања заједно са ковертама присутних овлашћених представника понуђача. На исти начин ће се поступати ако не дође ниједан понуђач.

Понуда у којој укупна понуђена вредност  премашује износ процењене вредности из плана набавки, предметне јавне набавке, биће одбијена као неприхватљива.
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Образац 6.1.

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

На основу позива и објаве истог на Порталу јавних набаваки и интернет страници Општине Оџаци, за учешће у поступку јавне набавке НАБАВКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ БРОЈ __________________________, редни број 404-1-20/2020.дајемо понуду број___________од _________________године

1) ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Нзив понуђача:
	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:


	

	Електронска адреса понуђача 

     (e-mail):
	

	Телефон:


	

	Телефакс:


	

	Број рачуна понуђача и назив банке:


	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 



	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ



	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ




Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача 

2) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ   
 

	1) 
	 Назив подизвођача: 
	 

	
	Адреса: 
	 

	
	Матични број: 
	 

	
	Порески идентификациони број: 
	 

	
	Име особе за контакт: 
	 

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач: 
	 

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач: 
	 

	2) 
	Назив подизвођача: 
	 

	
	Адреса: 
	 

	
	Матични број: 
	 

	
	Порески идентификациони број: 
	 

	
	Име особе за контакт: 
	 

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач
	 

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	 


Напомена:  

Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача. 
3) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ 
	1) 
	Назив учесника у заједничкој понуди: 
	

	
	Адреса: 
	 

	
	Матични број: 
	 

	
	Порески идентификациони број: 
	 

	
	Име особе за контакт: 
	 

	2) 
	Назив учесника у заједничкој понуди: 
	 

	
	Адреса: 
	 

	
	Матични број: 
	 

	
	Порески идентификациони број: 
	 

	
	Име особе за контакт: 
	 

	3) 
	Назив учесника у заједничкој понуди: 
	 

	
	Адреса: 
	 

	
	Матични број: 
	 

	
	Порески идентификациони број: 
	 

	
	Име особе за контакт: 
	 


Напомена:  

Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

4) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ ДОБРА: НАБАВКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ЗА ПАРТИЈУ БРОЈ_______________________________
	Укупна вредност без ПДВ-а
	

	Укупна вредност са ПДВ-ом
	

	Начин  и рок плаћања:
	Плаћање се врши  уплатом  на рачун Испоручиоца добра, сукцесивно након испоруке добра.

Рок плаћања не може бити  краћи од 15 (петнаест) нити дужи од 45 дана дана од дана испостављања рачуна од стране Испоручиоца  – фактуре, отпремнице.

	Рок важења понуде: минимално 30 дана од дана отварања понуда    
	_____ _________дана од дана отварања понуде

	Рок на који се закључује уговор
	 На период од 12 месеци дана од дана потписивања Уговора за сваког појединачног наручиоца.

Изузетак су Наручиоци којима је на снази уговор о набавци канцеларијског материјала, за партију 1 и партију 2. Са њима ће бити потписан уговор  даном престанка предходног уговора. 

	Рок  испоруке добра
	У року 5 дана од дана од дана добијања захтева од стране наручиоца


    Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.

М.П. 














     _____________________________________
                         (потпис овлашћеног лица Понуђача)

Образац 6.2.

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ    

ПОНУЂАЧ__________________________________________________________________________понуда број________________________од дана_________________ у поступку јавне набавке број 404-1-20/2020

ЗА ПАРТИЈУ БРОЈ 1 ФОТОКОПИР ПАПИР И ОСТАЛИ КАНЦЕЛАРИСКИ МАТЕРИЈАЛ
	Ред. бр.
	НАЗИВ АРТИКЛА 
	Јед.

мера.
	Оквирна кол.
	Јединична цена без ПДВ-а
	Укупна Цена без ПДВ-а 

(3*4)

	1. 
	1
	2
	3
	4
	5

	2. 
	Фотокопир папир А3 бланко за фотокопир апарате, ласерске и инк- јет штампаче 80 gr/m2 опацитет мин. 90%; белина CIE- мин 150%; храпавост макс. 250 ml/min, 500 листа
	рис
	62
	
	

	3. 
	Фотокопир папир  А4 бланко за фотокопир апарате, ласерске и инк- јет штампаче 80 gr/m2 опацитет мин. 90%; белина CIE- мин 150%; храпавост макс. 250 ml/min, 500 листа
	рис
	3980
	
	

	4. 
	Фотокопир папир у боји  А4 бланко за фото копир апарате и инк-јет штампаче 80gr/m2 опацитет мин. 90%; белина CIE- мин 150%; храпавост макс. 250 ml/min, 500 листа
	рис
	82
	
	

	5. 
	Папир високи каро А3,дволистан  60gr/m2, 250листова
	табак
	80
	
	

	6. 
	Униврзалне налепнице за штампу на ласерским штампачима ,одлепљиве нау белој боји, А4,  12 налепница на једном ,100  листова у паковању


	 кутија

листа
	5
	
	

	7. 
	Регистратор А 4 картонски натрон широки са кутијом и мехназмом
	ком
	926
	
	

	8. 
	Регистратор А5 картонски натрон са кутијом и мехназмом
	ком
	110
	
	

	9. 
	Регистратор А 4 уски картонски натрон са кутијом и мехназмом
	ком
	113
	
	

	10. 
	Фасцикла  А 4  од хромокартона са клапнама минимум 210 м/м2 димензије 235х 315мм у белој боји
	ком
	2430
	
	

	11. 
	Фасцикла  А 4  од хромокартона са клапнама минимум 210 м/м2 димензије 235х 315мм у боји
	ком
	100
	
	

	12. 
	Фасцикле са пантњиком -хербаријум фасцикле , клапна са етикетом , 2 траке дужине 1,2м, А4 формата 
	ком
	300
	
	

	13. 
	Фасцикла чвршћа пластифицирана картонска, корице високог сјајаса три клапне и са гумицом  са стране А4 25х35 цм, 3 цм дебљине 
	ком
	220
	
	

	14. 
	Фасцикла чвршћа пластифицирана картонска, корице високог сјајаса три клапне и са гумицом  са стране А4 25х35 цм 
	
	50
	
	

	15. 
	Фасцикла ПВЦ писмо са дугметом, А4 формата, 180, микрона
	ком
	20
	
	

	16. 
	Фасцикла ПВЦ са механизмом 22,5х310,0мм предња страна провидна задња у боји
	
	650
	
	

	17. 
	Коверте американ самолепљиве беле без прозора димензије 110х230 
	ком
	700
	
	

	18. 
	Коверте плаве  или беле Б 6 самоплепљиве


	ком
	7800
	
	

	19. 
	Коверте розе В 5 самолепљиве
	ком
	9700
	
	

	20. 
	Коверте џак А4 самолепљиве димензија 230х330
	ком
	7200
	
	

	21. 
	Коверта џак бела самопљива величине 400*300
	ком
	500
	
	

	22. 
	Коверте плаве са повратницом , ОУП-14, светло плаве боје минимум 65 gr/m², влажно лепљење 
	ком
	10.000
	
	

	23. 
	Свеска А4 на линије,  тврди повез, шивена 300 листа
	ком
	20
	
	

	24. 
	Свеска А4 високи каро тврди повез једнобојна шивена 300 листа
	ком
	15
	
	

	25. 
	Свеска А4, тврд повез, каро , 96 листови
	ком
	18
	
	

	26. 
	Свеска А4, меки повез каро , 80 листова
	ком
	58
	
	

	27. 
	Свеска А5, меки повез каро 60 листова
	ком
	25
	
	

	28. 
	Свеска А5, твди повез каро 60 листова
	ком
	5
	
	

	29. 
	Хамер папир 220 gr, 100х70 cm
	ком
	5
	
	

	30.
	ПВЦ фолија ,,У“ А-4 са 11 рупа 80 микрона (1/100 )
	ком
	44
	
	

	31.
	Селотејп трака 15x33


	паровање
	230
	
	

	32.
	Селотејп трака 24х66 провидна


	ком
	140
	
	

	33.
	Двострани селотејп 
	ком
	10
	
	

	34.
	Муниција за хефталицу 24/6   100 ком
	кутија
	455
	
	

	35.
	Муниција за хефталицу 24/10   100 ком
	кутија
	32
	
	

	36.
	Муниција за хефталицу 23/10   100 ком
	кутија
	20
	
	

	37.
	Лепак за папир у стику 40 гр


	ком
	245
	
	

	38.
	Спајалице металне 24/6 мм      100 ком.
	кутија
	517
	
	

	39.
	Спајалице металне 50/6мм        

 
	кутија
	60
	
	

	40.
	Коректор у траци


	ком
	90
	
	

	41.
	Коректор са четкицом


	ком
	325
	
	

	42.
	Боја за печате-плава


	ком
	117
	
	

	43.
	Освеживач за прсте 
	Ком
	6
	
	

	44.
	Јемственик
	Ком
	5
	
	

	45.
	Канап за паковање дебљи
	Ком
	5
	
	

	46.
	Спирала ПВЦ за коричење 10мм 1/100, пластичне спирале за коричење,формат А4,21 прстен дебљина спирале 10 мм

капацитет листова: до 65 1/100
	пак
	50
	
	

	47.
	Трака за писаћу машину- црна


	ком
	5
	
	

	48.
	Адинг ролна 57мм х 50мм             
	ком
	222
	
	

	49.
	Stick самолепљиви блок порука коцка 76х76-у боји 100 листића
	ком
	270
	
	

	50.
	Блок коцка 90х90х45


	ком
	37
	
	

	51.
	Обележивач страница –page sticker,димензија 12х44мм ,5 боја по 25 листића 1/12
	пак
	117
	
	

	52.
	Факс ролна 210х30


	ком
	18
	
	

	53.
	CD – R 700 MB са ковертом


	ком
	700
	
	

	54.
	Dvd-r 700gb са Ковертом
	ком
	100
	
	

	55.
	Коверта за ЦД бела 
	ком
	250
	
	

	56.
	Уложак за дата мапу
	ком
	35
	
	

	57.
	Хемиска оловка вишекратна метална клипса, пластичне разне броје  црвеним улошком
	Ком.
	4050
	
	

	58.
	Хемиска оловка вишекратна метална клипса, пластичне разне броје са плавим улошком
	ком
	85
	
	

	59.
	Налив перо Parker Vektor или одговарјуће са пумпицом
	ком
	20
	
	

	60.
	Графитна оловка HB


	ком
	350
	
	

	61.
	Маркер за ЦД 0,5 мм
	ком
	10
	
	

	62.
	Текст маркер у боји

У ширини од 2-5 мм 
	ком
	1500
	
	

	63.
	Гумица за брисање


	ком
	53
	
	

	64.
	Графитне мине 0,5мм


	ком
	25
	
	

	65.
	Техничка оловка 0,5 мм
	ком
	10
	
	

	66.
	Уложак за хемиску оловку ПВЦ плави 0,7мм
	ком
	300
	
	

	67.
	Уложак за хемиску оловку Parker


	ком
	100
	
	

	68.
	Батерија 1,5 V алкална  LR 6 

( сет 1/4)
	пак
	80
	
	

	69.
	Батерија 1,5 V алкална  LR 3

( сет 1/4)тање, дебље
	пак
	20
	
	

	70.
	Батерија 1,5 V обична , ( сет 1/4) по саставу цинк-карбонска , намењена за уређаје са мањом потрошњом Panasonic ,,или одговарајућа”.

	пак
	20
	
	

	71.
	Уверење о држављанству


	ком
	8000
	
	

	72.
	Књига Евиденција о издатим изводима и уверењима
	ком
	5
	
	

	73.
	Регистар матичне књиге


	ком
	5
	
	

	74.
	Записник о пријави о закључења брака 


	ком
	500
	
	

	75.
	Записник о пријави смрти


	ком
	500
	
	

	76.
	Записник о пријави рођења
	ком
	500
	
	

	77.
	Уписник овере и потписа
	ком
	10
	
	

	78.
	Месечна књига зарада
	ком
	5
	
	

	79.
	Скраћени деловодник


	ком
	23
	
	

	80.
	Попис аката обр.бр.12 дволистан 


	ком
	100
	
	

	81.
	Доставна књига за место


	ком
	10
	
	

	82.
	Књига примљене поште на личност


	ком
	12
	
	

	83.
	Доставна књига за пошту


	ком
	12
	
	

	84.
	Интерна доставна књига


	ком
	15
	
	

	85.
	Кљига примљене поште 
	ком
	22
	
	

	86.
	Путни налог А4 за путничко возила
	блок
	54
	
	

	87.
	Налог за службено путовања обр.бр. 6/143
	ком
	135
	
	

	88.
	Дневник благајне А4
	блок
	8
	
	

	89.
	Требовање А5


	блок
	30
	
	

	90.
	Отпремница
	блок
	10
	
	

	91.
	Омот списа са белим рубом
	ком
	25200
	
	

	92.
	Омот списа са црвеним рубом


	ком
	3000
	
	

	93.
	Омот списа  са  жутим рубом


	ком
	1000
	
	

	94.
	Картице са белим, жутим и црвеним рубом 

Димензија 105*75 мм од картона финог квалитета 
	ком
	1000
	
	

	95.
	Бројчаник 

1-200, 200-400, 400-600, 600-800,

800-1000

Димензија 105*75 мм од картона финог квалитета
	ком
	3000
	
	

	96.
	Налог за пренос обр.2  1+1


	блок
	150
	
	

	97.
	Налог за уплату
	блок
	153
	
	

	98.
	Налог за уплату 1+1 на табулиру 240*12 ( 3000 комада у кутији), 
	кутија
	5
	
	

	99.
	Табулир папир (бесконачни) 240х12/1+0 са преформансама за све врсте матричних штампача, 1800/1
	кутија
	3
	
	

	100.
	Бланко табулир 1+0 А3 380*12
	кутија
	1
	
	

	101.
	Налог за исплату 
	ком
	75
	
	

	102.
	Доставница обр. бр. ОУП-12


	ком
	3000
	
	

	103.
	Позив за странку обр.ОУП-6


	ком
	300
	
	

	104.
	Јастуче за печате метално 100ммх 64мм(-/+2%)
	ком
	30
	
	

	105.
	Фломастер црни водоотпорни
	ком
	35
	
	

	106.
	Фломасте црвени, обичан
	ком
	40
	
	

	107.
	Признаница а-5 sp
	блок
	5
	
	

	108.
	Признаница а-b
	блок
	90
	
	

	109.
	Књига излазних фактура ,формат А4, 80листова
	ком
	21
	
	

	110.
	Књига примљених рачуна формат А4, 80листова
	ком
	1
	
	

	111.
	Картон евиденције зараде радника 
	паков.
	20
	
	

	112.
	Извештај о повреди на раду 
	ком
	5
	
	

	113.
	Персонални досије формат 5-4, тврди повез
	ком
	20
	
	

	114.
	Дневник благајне 
	блок
	4
	
	

	115.
	Блок – налог благајни да исплати
	ком
	10
	
	

	116.
	Блок – налог благајни да уплати
	ком
	10
	
	

	117.
	Књига шанка, 100 листова, 50х2, 290х205
	ком
	9
	
	

	118.
	Образац број 6, досије, Образац евиденције о запосленима оспособљеним за безбедан и здрав рад
	ком
	200
	
	

	119.
	Сведочанства 
	ком
	1000
	
	

	120.
	Дневник за продужени боравак 
	ком
	5
	
	

	121.
	Дневник за физичко васпитање 
	ком
	7
	
	

	122.
	Књига дежурства 
	ком
	3
	
	

	123.
	Записник о полгању испита 
	ком
	100
	
	

	124.
	Санитарна књижица 
	ком
	5
	
	

	127.
	Термо ролна 28/50
	ком
	160
	
	

	128.
	Фолија за идентификацију
	ком
	100
	
	

	129.
	Трака за писаћу машину
	ком
	1
	
	

	130.
	Хамер папир 220 gr, 100х70 cm
	пак
	5
	
	

	133.
	Чиоде за плутану таблу 
	пак
	67
	
	

	134.
	Хефталица, до 25 листа, користи кламарице
	ком
	40
	
	

	135.
	Лењир 30 cm
	ком
	15
	
	

	136.
	Лењир 20 cm
	ком
	1
	
	

	137.
	Маказе средње 16,5 cm
	ком
	30
	
	

	138.
	Маказе велике 25 cm
	ком
	5
	
	

	139.
	Калкулатор 
	ком
	5
	
	

	140.
	Лепак „Охо“ – „или сличан“
	ком
	67
	
	

	141.
	Индиго  машински
	табак
	2
	
	

	142.
	Бушач 
	ком
	15
	
	

	143.
	Самолепљиви блок у боји 75mm x 75mm
	ком
	40
	
	

	144.
	Обичан блок бели 100 mm х 10 mm
	ком
	10
	
	

	145.
	Самолепљиве налепнице 
	ком
	50
	
	

	146.
	Зарезач за дрвене оловке 
	ком
	20
	
	

	147.
	Скалпел 
	ком
	10
	
	

	148.
	Датумар 
	ком
	5
	
	

	149.
	Уни ролер у бојама по потреби
	ком
	130
	
	

	150.
	Зихернадле 
	кутија
	12
	
	

	151.
	Рајснадле стандард
	кутија
	30
	
	

	152.
	Носач селотејпа већи
	ком
	3
	
	

	153.
	Носач селотејпа мањи
	ком
	3
	
	

	154.
	Патроне за налив перо стандард
	кутија
	15
	
	

	155.
	Маркер у бојама за белу таблу
	ком
	70
	
	

	156.
	Магнетна кутијица за спајалице
	ком
	5
	
	

	157.
	Расхефтач 
	ком
	5
	
	

	158.
	Дрвене бојице стандард
	ком
	10
	
	

	159.
	Воштане бојице 
	ком
	10
	
	

	160.
	Графофолија А4 стандард 1/100
	пак
	2
	
	

	161.
	Графофолија за ласерске штампаче 
	пак
	2
	
	

	162.
	Сунђер за белу таблу- поседује магнет како би се маогао одложити на таблу, димензије 160mm x 70mm
	ком
	20
	
	

	163.
	Сунђер за школску таблу,  мокро брисање , димензија 20x12x6cm
	ком
	30
	
	

	164.
	Креде у боји 1/100
	пак
	1
	
	


	165.
	Креда бела „Бета“ „или одговарајућа“1/100
	пак
	25
	
	

	166.
	Креда бела „Карбон“ „или одговарајућа“1/80
	пак
	20
	
	

	167.
	Блок за флипчарт таблу 50/1, 70cm х100 cm
	табак
	1
	
	

	168.
	Фолија за пластифицирање 80 микрона 100/1 А3
	пак
	4
	
	

	169.
	Књига неге, Образац 2 у облику књиге, тврдих корица, тегет боје, величине 35х25 cm, 80gr (Образац 2. Правилника о садржају образаца и начину вођења евиденције и издавања јавних исправа у предшколским установама) (Сл.гласник РС бр.59 од 23.08.2010)
	комад
	4
	
	

	170.
	Књига васпитно-образовног рада на српском језику, Образац 3. Правилника о садржају образаца и начину вођења евиденције и издавања јавних исправа у предшколским установама
	комад
	25
	
	

	171.
	Књига васпитно-образовног рада на мађарском језику, Образац 3. Правилника о садржају образаца и начину вођења евиденције и издавања јавних исправа у предшколским установама
	комад
	1
	
	

	172.
	Књига рада стручних сарадника у предшколској установи  Образац 6. Правилника о садржају образаца и начину вођења евиденције и издавања јавних исправа у предшколским установама
	Комад
	1
	
	

	173.
	Уверење о похађању припремно предшколског програма на српском језику,  Образац 9. Правилника о садржају образаца и начину вођења евиденције и издавања јавних исправа у предшколским установама
	Комад 
	200
	
	



Количина добaра дата у Обрасцу структуре понуђене цене је оквирна и служи искључиво за оцену понуда, док ће се испорука добра у складишни простор појединачних наручилаца реализовати у складу са стварним потребама појединачних наручилаца, 
према јединичној цени испорученог добра, а највише до укупне уговорене вредности појединачних уговора.

РЕКАПИТУЛАЦИЈА 

	Укупна вредност без ПДВ-а


	

	Износ Пдв-а


	

	Укупно са ПДВ-ом


	


НАПОМЕНА:


Набавка артикала ће се вршити сукцесивно по требовању Наручиоца упућено Испоручиоцу, a испорука се врши на адресу ПОЈЕДИНАЧНИХ  Наручиоца. У цену урачунати и трошкове превоза добара на адресу Наручилаца.  Због  обима набавке , Наручилац задржава право да поручи и артикле који нису у спецификацији коју ће понуђач фаактурисати по цени која важи на дан испоруке.
                                                                                              М.П. 
















            _____________________________________





(потпис овлашћеног лица Понуђача)
Образац 6.2.

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ    

ПОНУЂАЧ__________________________________________________________________________понуда број________________________од дана_________________ у поступку јавне набавке број 404-1-20/2020

ЗА ПАРТИЈУ БРОЈ 2: НАБАВКА ТОНЕРА ЗА ШТАМПАЧЕ И ФОТОКОПИР АПАРАТЕ 
	Ред. бр.
	МОДЕЛ ШТАМПАЧА И ФОТОКОПИРА
	Оквирна количина

комад
	НАПОМЕНА

(Навести ознаку тонера)
	Једнична Цена компатибилног тонера без ПДВ-а

(for USE)
	Укупна Цена компатибилног тонера без  ПДВ-а

(for USE)

	1. 
	HP LaseJet P3005
	5
	
	
	

	2. 
	HP LaseJet P2035
	3
	
	
	

	3. 
	HP ColorLaserJet CP 1215-set
	1
	
	
	

	4. 
	HP ColorLaserJet 1600-set
	1
	
	
	

	5. 
	HP LaserJet Pro MFP M26a
	30
	
	
	

	6. 
	HP LaserJet Pro MFP M125а
	25
	
	
	

	7. 
	HP LaserJet Pro MFP 130
	3
	
	
	

	8. 
	HP LaserJet Pro MFP M227
	6
	
	
	

	9. 
	HP LaserJet Pro MFP M28
	26
	
	
	

	10. 
	HP LaserJet Pro MFP M127 fn 
	5
	
	
	

	11. 
	HP LaserJet Pro MFP M252n
	1
	
	
	

	12. 
	HP Laser Jet Pro 1536
	20
	
	
	

	13. 
	HP Laser Jet Pro М102
	2
	
	
	

	14. 
	HP LaserJet M600
	15
	
	
	

	15. 
	HP LaserJet P2035
	5
	
	
	

	16. 
	HP LaserJet P2014
	23
	
	
	

	17. 
	Samsung MFP SCX-4521F
	12
	
	
	

	18. 
	Samsung ML 1915
	2
	
	
	

	19. 
	Samsung ML 1675
	6
	
	
	

	20. 
	Samsung ML 1640
	3
	
	
	

	21. 
	Samsung ML 1611
	4
	
	
	

	22. 
	Samsung ML 2540
	6
	
	
	

	23. 
	Samsung ML 1710
	1
	
	
	

	24. 
	Samsung MFP SCX-4623F
	8
	
	
	

	25. 
	Samsung MFP SCX-1520
	5
	
	
	

	26. 
	Samsung CLP 325
	15
	
	
	

	27. 
	Canon LBP 1120
	35
	
	
	

	28. 
	Canon LNP 1100
	2
	
	
	

	29. 
	Canon i-SENSYS MF211
	10
	
	
	

	30. 
	Canon i-SENSYS MF3220
	3
	
	
	

	31. 
	Canon LBP 6000 I SENSYS 
	4
	
	
	

	32. 
	CANON LBP 810
	6
	
	
	

	33. 
	CANON LBP 3010
	58
	
	
	

	34. 
	CANON MG 2550
	1
	
	
	

	35. 
	CANON IMAGE RUNER 2520
	23
	
	
	

	36. 
	Canon lbp 212 dw
	2
	
	
	

	37. 
	LeXmark E 260
	2
	
	
	

	38. 
	Kyocera Ecosys FS-1040
	20
	
	
	

	39. 
	Kyocera EcosysM4125 IDN
	7
	
	
	

	40. 
	Kyocera TASKALFA 1800
	3
	
	
	

	41. 
	Epson AL-M200
	1
	
	
	

	42. 
	Epson A3-L1300  ink jet-set
	1
	
	
	

	43. 
	Epson  LX 300-ribon
	8
	
	
	

	44. 
	EPSON PLQ-22
	1
	
	
	

	45. 
	Epson  Ll310
	2
	
	
	

	46. 
	EPSON L 800-SET
	1
	
	
	

	47. 
	EPSON LX-1350
	5
	
	
	

	48. 
	Sharp AR-5631
	3
	
	
	

	49. 
	Canon IR-2016
	3
	
	
	

	50. 
	Canon IR-2018
	1
	
	
	

	51. 
	Canon IR-2521
	1
	
	
	

	52. 
	Canon IR-2520
	10
	
	
	

	53. 
	Konica Minolta bizhub 215
	7
	
	
	

	54. 
	Konica Minolta bizhub 223
	20
	
	
	

	55. 
	Riso RZ200EP
	1
	
	
	

	56. 
	XEROX 5222
	2
	
	
	

	57. 
	XEROX PHASER3300MFP 
	1
	
	
	

	58. 
	TOCIBA STUDIO 181
	6
	
	
	

	59. 
	Samsung MLT 2020
	2
	
	
	



Количина добaра дата у Обрасцу структуре понуђене цене је оквирна и служи искључиво за оцену понуда, док ће се испорука 
добра у складишни простор појединачних наручилаца реализовати у складу са стварним потребама појединачних наручилаца, 
према јединичној цени испорученог добра, а највише до укупне уговорене вредности појединачних уговора.
РЕКАПИТУЛАЦИЈА 

	Укупна вредност без ПДВ-а


	

	Износ Пдв-а


	

	Укупно са ПДВ-ом


	


НАПОМЕНА:


Набавка артикала ће се вршити сукцесивно по требовању Наручиоца упућено Понуђачу, a испорука се врши на адресу ПОЈЕДИНАЧНИХ  Наручиоца. Појединачна испорука тонера неће бити мања од 30 комада по испоруци. У цену урачунати и трошкове превоза добара на адресу Наручилаца.  Због  обима набавке, Наручилац задржава право да поручи и артикле који нису у спецификацији коју ће понуђач фактурисати по цени која важи на дан испоруке.
Тонери треба да су, нови, „for use“, нерециклирани, у квантитету и квалитету који прописује произвођач, да се састоје од сасвим нових делова као и касете која се праве од сасвим нове пластике тако да се стара празна не користи, „for USE“ тонери. 

У колони „НАПОМЕНА“ навести ознаку тонера. Понуђач уписује назив произвођача тонера-кетриџа. Понуђач је посебно дужан, да добра испоручује у оригиналном паковању – затвореној касети и оригиналној, неотвараној и неоштећеној картонској амбалажи са налепницом, холограмом и серијским бројем, тако да се органолептичким прегледом, од стране наручиоца, може основано закључити да се ради о „нерециклираним“ производима напред наведених произвођача. Понуђач – испоручилац је материјално одговоран за квалитет испоручених добара и дужан је да Наручиоцу накнади сваку евентуалну штету коју Наручилац претрпи као последицу испоруке неквалитетних тонера. 
                                                                                                                                         М.П. 
















      _____________________________________





                                                                                                       (потпис овлашћеног лица Понуђача)

Обаразац 6.3

ИЗЈАВA ПОНУЂАЧА ДА НЕ НАСТУПА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу у понуди број 404-1-20/2020 за јавну набавку НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________ изјављујемо да не наступамо са подизвођачем.
М.П.


__________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача)

Обаразац 6.4

ИЗЈАВA ЧЛАНОВА ГРУПЕ КОЈИ ПОДНОСЕ ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ

Изјављујемо да наступамо као група понуђача за јавну набавку НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________  Овлашћујемо члана групе – носиоца посла ___________________________________ да у име и за рачун осталих чланова групе иступи пред Наручиоцем
	Пун назив и седиште (адреса ) члана групе
	Радове које ће члан групе извести
	Учешће члана групе у понуди(процентуално)
	Потпис одговорног лица и печат члана групе

	Овлашћено лице
	
	
	Потпис одговорног лица 

м.п.

	Члан групе
	
	
	Потпис одговорног лица 

_________________

м.п.

	Члан групе
	
	
	Потпис одговорног лица 

_________________

м.п.

	Члан групе
	
	
	Потпис одговорног лица 

_________________

м.п.


Образац оверавају печатом и потписују одговорна лица за сваког члана из групе понуђача

            М.П.










________________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача
Образац 6.5.

ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________

На основу члана 88. Закона о јавним набавкама понуђач може доставити у оквиру понуде износ и структуру трошкова припремања понуде за јавну набавку.
	Опис трошкова 
	Износ

	
	

	Укупно:
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.

                                                М.П.

_________________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача)

Образац 6.6.

ИЗЈАВA О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У вези са позивом за подношење понуда за јавну набавку НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ __________________________________________________ број јн 404-1-20/2020, дајем
И З Ј А В У

Понуђач:________________________________________________________________

из__________________________, адреса:____________________________________

изјављује под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да је понуду поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.

Понуду подноси у поступку јавне набавке бр. 404-1-20/2020 наручиоца Oпштинска управа општине Оџаци, К.Михајлова 24, Оџаци, по позиву за подношење понуда у поступку јавне набавке НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________ и такође неопозиво изјављује:
· да у потпуности прихвата услове наручиоца из позива за подношење понуда и конкурсне документације и да је у складу са тим припремио понуду

· да је упознат са свим условима односно захтевима техничке документације

· да је при припреми понуде поштовао техничке и друге услове наручиоца,

· да према запосленима испуњава уредно обавезе, односно захтеве из колективног уговора или другог одговарајућег акта, као и да благовремено и редовно испуњава обавезе према подизвођачима.

 М.П.

_________________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача)
Напомена:

 у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.

Обаразац 6.7

ИЗЈАВА О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА ИЗ ЧЛ. 75 СТАВ 2. ЗАКОНА
У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу

И З Ј А В У

Понуђач____________________________________________[навести назив понуђача] у јавној набавци НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављање делатности која је на снази у време подношења понуде.
М.П.

_________________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача)
Образац 6.8.

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке: НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________, број 404-1-20/2020, испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1)
Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);

2)
Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);

4)
Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);

М.П.

_______________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача)

Образац 6.9.

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА   О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке: НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________, број 404-1-20/2020, испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1.)Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);

2.)Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);

4.)Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);

M.П.

_______________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача)

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
Обаразац 6.10

ИЗЈАВА НА ОСНОВУ ЧЛАНА 79. СТАВ 10. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА

	ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

(подаци из АПР-а)

	Пословно име:  


	

	Скраћено пословно име:  
	

	Правна форма:  
	

	Седиште: 


	Град/Општина:  
	Место:
	Улица и број: 



	Матични број:  


	
	
	

	ПИБ:  


	
	
	


На основу члана 79. став 10. Закона о јавним набавкама ( „Службени гласник РС“, бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015), под кривичном и материјалном одговорношћу као Понуђач дајем следећу 

И З Ј А В У

да се у држави  _______________________________________, у којој имам седиште не издају докази из члана 77. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015), те исту оверену пред судским - управним  органом - јавним бележником - другим надлежним органом државе__________________________________,  прилажем уз понуду у поступку јавне набавке НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________.
Упознат сам са могућношћу Наручиоца по овашћењу да провери да ли су испуњени услови за давање ове изјаве, односно да провери да ли су документи којима Понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране  надлежних органа државе где имам седиште. 








M.П

_______________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача)

Образац 6.11.
 РЕФЕРЕНЦ ЛИСТЕ
НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________
	Р.Б.
	НАРУЧИЛАЦ


	Вредност извршених услуга (без ПДВ-а)
	Врста извршених услуга и површина у ха
	Контакт особа наручиоца/

инвеститора и бр.телефона за контакт

	1.
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	

	5.


	
	
	
	

	6.


	
	
	
	

	7.


	
	
	
	

	8.


	
	
	
	

	9.


	
	
	
	

	10.


	
	
	
	

	
	УКУПНО
	
	
	









M.П.

______________________________________________

(потпис овлашћеног лица Понуђача)

Образац 6.11.1.

	Назив Наручиоца


	

	Седиште


	

	Матични број 


	

	ПИБ


	

	Телефон


	

	Особа за контакт 


	


На основу члана 77. став 2. тачка 2) подтачка (2) Закона о јавним набавкама Наручилац издаје:

ПОТВРДУ ЗА РЕФЕРЕНЦЕ

Да је понуђач;__________________________________________________________из ______________________

 ул._________________мат.бр.___________________________пиб:____________________

Као

а) самостално или

б)  учесник у заједничкој понуди

у претходној години, (2019) и у текућој години (до дана објављивања  позива за подношење понуда) имао искустава у извршењу предмета набавке за НАБАВКУ КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА, ЗА ПАРТИЈУ ____________________________ ______________, ДА ЈЕ ПРЕДМЕТ НАБАВКЕ ИСПОРУЧИВАО КВАЛИТЕТНО И У УГОВОРЕНОМ 
у вредности од ________________________ динара без ПДВ-a на основу уговора, број________________________од дана__________________године.

Потврда се издаје на захтев понуђача ради учешћа у поступку јавне набавке : НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________  и у друге сврхе се не може користити.
Потврђујем својеручним потписом и печатом да су горе наведени подаци тачни:

                               М.П.


                      _____________________________________
  Овлашћено лице   Наручиоца

Напомена: Образац,, ПОТВРДУ ЗА РЕФЕРЕНЦЕ“понуђач ће копирати у довољном броју примерака и доставити уз своју понуду за све наручиоца и уговоре појединачно.

Модел уговора, који је саставни део конкурсне документације, попунити на означеним или празним местима и сваку страну  оверити  печатом, чиме потврђује да прихвата све елементе уговора, тј.  да се слаже са понуђеним текстом

6.МОДЕЛ УГОВОРA

У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
НАБАКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ ___________________________________________________________________

Сачињен  дана _____________ године број ______________ кoд Наручиоца  у Оџацима између:


Уговорне стране:

1.____________________________________________________________, ул. ________________________________________, Матични број: __________________________________, ПИБ: __________________________ коју заступа _______________________________________ (у даљем тексту: Наручилац) са једне стране и
            2.____________________________________________ул.________________,седиште______________, Матични број _____________________, ПИБ_____________________, коју заступа овлашћено лице за потписивање уговора _________________(у даљем тексту: Снабдевач)

Заједнички назив за потписнике овог Уговара је „Уговорне стране”.

Члан 1.
ОБЕ УГОВОРНЕ СТРАНЕ САГЛАСНО КОНСТАТУЈУ:

· да је Наручилац на основу члана 39. и члана 61. Закона о јавним набавкама (,,Сл.гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15), и Позива за подношење понуда за јавну набавку НАБАВКА КАНЦЕЛАРИСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА ЗА ПАРТИЈУ______________________________________________________________,БР ЈН 404-1-20/2020, спровео поступак јавне набавке у поступку јавне набавке мале вредности.

· да је Наручилац у складу са чланом 108. Закона о јавним набавкама донео Одлуку о додели уговора, број: _______________ од ________ 2020.   године (попуњава наручилац).

· да је Извршилац услуге носилац заједничке понуде групе понуђача број_________, чији су чланови групе следећи:

1.)_____________________________из_____________________ул._________________ПИБ:___________________

матични број:____________________коју  заступа  директор___________________________________

2.)_____________________________из_____________________ул._________________ПИБ:___________________

матични број:____________________коју  заступа  директор___________________________________

3.)_____________________________из_____________________ул._________________ПИБ:___________________

матични број:____________________коју  заступа  директор____________________________________

(попуњава се само у случају заједничке понуде; навести све чланове групе понуђача према наведеном моделу уговора)

- да је група понуђача пре закључења овог уговора доставила Споразум о заједничком извршењу јавне набавке број_________ од _________ 2020. године, којим је прецизирана одговорност сваког понуђача из групе понуђача  за извршење уговора и која је саставни део овог уговора.

-да је Извршилац услуге  делимично извршење набавке поверио подизвођачу/има:

1.)_____________________________из_____________________ул._________________ПИБ:___________________

матични број:____________________коју  заступа  директор___________________________________

активнсоти  из набавке   који  ће извршити ______________________________________ и ______% од укупне  вредности понуде.

2.)_____________________________из_____________________ул._________________ПИБ:___________________

матични број:____________________коју  заступа  директор___________________________________

активнсоти  из набавке   који  ће извршити ______________________________________ и ______% од укупне  вредности понуде.

 (попуњава се само у случају  понуде са подизвођачем/има; навести све подизвођаче којима је поверено делимично извршење набавке).

Члан 2.


Предмет овог уговора је сукцесивна НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА за партију бр. ________________________________________ по   спроведеном поступку јавне набавке мале вредности по партијама, број 404-1-20/2020, на основу позива за подношење понуда објављеном на Порталу управе за јавне набавке и интрнет страни Наручиоца добра, а у свему према понуди Испоручиоца добра број: _________________ од ___________2020. године, која чини саставни  део овог Уговора.
Испоручилац добра је дужaн дa Уговор који му Наручилац добра достави на потпис, потпише и врати га Наручиоцу добра у року од 5 (пет) дана од дана пријемa. Уколико Испоручилац добра не поступи у датом року смaтрaће се да одустaје од понуде због чега ће сносити све законом предвиђене последице, а Наручилац добра ће поступити у складу са чланом 113. став 3. ЗЈН.
Члан 3.


Уговрена вредност за добра  из члана 2. износи_______________ динара без ПДВ-а односно _________________________________са ПДВ-ом._уписује Наручилац за сваког појединачног Наручиоца при закључивању појединачног Уговора). , што представља процењену вредност набавке.

Уговорена вредност (цена) је фиксна и не обухвата додатне трошкове које би евентуално Испоручилац добра могао да има. 

Наведена количина је дата оквирно, због чега Наручилац добра задржава право да коригује количине и износу +/- 10%, као и да врши замену добара тако што би количине одређених добара повећавао а одређене смањивао и обрнуто, с тим што укупна уговорена цена не може да се мења. 
Обавезе које доспевају у наредној буџетској години (2021.) биће реализоване највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у финансијском плану за 2020. годину.
Сходно члану 115. став 1. и став 3. ЗЈН, Наручилац добра може повећати обим предмета набавке до 5% од укупне вредности првобитно закљученог Уговора, при чему укупна вредност повећања не може да буде већа од вредности из члана 39. став 1. ЗЈН. Укупна вредност уговора биће опредељена према количини стварно испоручених количина.
                                                                     Члан 4.


Испоручилац добра се обавезује да се придржава цена из дате понуде. У случају да се Испоручилац добра не придржава ценa датих у понуди, Наручилац добра ће у року од пет дана по достави рачуна - фактуре за плаћање вратити Испоручиоцу добра рачун - фактуру на исправку. 


Уколико Испоручилац добра не изврши исправку и исту не достави у року од 5 (пет) дана од дана пријема рачуна – фактуре, Наручилац добра ће једнострано раскинути Уговор. 

Члан 5.


Наручилац добра ће добра која су предмет овог Уговора платити Испоручиoцу добра  на рачун број __________________________код банке__________________и то од дана _________________________(не може бити краћи од 15 дана од дана испостављања рачуна од стране Испоручиoца добра а не дуже од 45 дана) од испостављања рачуна – фактуре, отпремнице и захтева од стране Наручиоца добра.


Члан 6.

Наручилац  добра на основу својих потреба одређује обим и динамику испоруке и ради прибављања добра обраћа се Испоручиoцу добра требовањем добра писменим путем (имејлом) у коме конкретизује врсту и количину потребних добра. Сваки појединачни Наручилац је дужан да до 5. у месецу достави Испоручиоцу добра сопствене потребе.
           Испоручилац добра се обавезује да током уговореног периода сукцесивно врши испоруку предметних добра дефинисаних чланом 2. овог уговора Наручиоцу добра у року од _________________ (који не може бити дужи од 5 дана) од дана када је роба поручена – требована. 

             
Уколико Наручилац добра констатује да испоручена добра незадовољавају у погледу квалитета или количине добра, Испоручилац добра  је дужан да исте отклони у року од најдуже 5 дана од пријема рекламације од стране Наручиоца добра.

Уколико Испоручилац добра не испоручи добра траженог квалитета или количине у року од 5 дана од дана пријема рекламације, Наручилац добра ће једнострано раскинути уговор сходно Закону о облигациним односима.

У случају понављања рекламације Наручилац задржава право раскида Уговора.

Испоручилац добра ће предметна добра испоручивати франко на адресу појединачног Наручиоца  добра ____________________________________________( уписује Наручилац) ,  на  основу  конкретних  требовања  Наручиоца добра. Приликом  сваке  испоруке  добара Испоручилац добра је дужан да обезбеди и преда Наручиоцу добра отпремницу о испоруци робе коју потписују и Испоручилац добра  и  лице испред Наручиоца добра. Захтев – требовање од стране Наручиоца добра, отпремница и фактура су саставни документи на основу којих ће се извршити уплата . 

Члан 7.

Уговор се закључује на одређено време, на временски период од 12 месеци од дана закључења Уговора.

Уколико се уговорена средства утроше пре истека рока из става 1. овог члана Уговор престаје да важи о чему ће Наручилац добра обавестити Испоручиоца добра.

Члан 8.

Испоручилац добра се обавезује да у тренутку закључења уговора, Наручиоцу услуге преда: 
 - БЛАНКО СОПСТВЕНУ МЕНИЦУ ЗА ДОБРО ИЗВРШЕЊЕ ПОСЛА, издaту у висини од 10% од вредности закљученог уговорa (У даљем тексту: Бланко меница за добро извршење посла), сa роком вaжности минимум 10 (десет) дaнa дуже од дaтумa извршења посла. Бланко меница за добро извршење посла морa бити безусловна, плaтива нa први позив у корист Наручиоца и сви елементи Бланко менице за добро извршење посла морaју бити у потпуности усaглaшени сa конкурсном документaцијом. 

Наручилац ће активирати меницу за добро извршење посла у случају да снабдевач не изврши услугу у складу са техничким карактеристикама, начину и цени, а у свему према понуди односно ако не изврши уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором. 

Наручилац ће вратити Бланко меницу за добро извршење посла испоручиоцу добра у року од 10 дана од дана испуњења уговорних обавеза. Финансијска средства обезбеђења које испоручилац добра подноси Наручиоцу су:

  1. Бланко сопствена меница регистрована код НБС, потписана и оверена од стране овлашћеног лица, које је уписано на картону  депонованих потписа лица овлашћених за заступање,

2. Као доказ да је меница регистрована код Народне банке Србије доставити одштампану старницу са сајта Народне банке Србије:  https://www.nbs.rs/internet/cirilica/67/rmo.html(Регистар меница и овлашћења Народне банке Србије) на којој се налази серијски број приложене менице

3. Попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а.

4. Копије картона депонованих потписа лица овлашћених за заступање Средства обезбеђења не могу бити враћена Извршиоцу услуге пре истека рока трајања за који су поднета.  

Наручилац се обавезује да три дана пре достављања менице на наплату о томе обавести снабдевача.

Наручилац ће одмах након извршења свих уговорних обавеза од стране испоручиоца добра, испоручиоцу вратити неискоришћену меницу и менично овлашћење.

Уколико током важења Уговора настану околности због којих се претходно достављени инструмент обезбеђења не може искористити, испоручилац добра се обавезује да на писани захтев наручиоца одмах достави нови инструмент обезбеђења у форми и садржини прихватљивој за Наручиоца, са роком важења 10 дана дужим од дана истека рока за коначно извршење посла.

Уколико је вредност појединачног уговора 600.000,00 динара са порезом или мања од 600.000,00 динара са обрачунатог порезом Извршилац услуге не доставља средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла за појединачни уговор.
Члан 9.

Уколико Испоручилац добра касни са  испоруком добра и прекорачи рок својом кривицом, обавезан је да плати Наручиоцу добра уговорну казну у износу од 0.5 % од уговорене вредности услуге за сваки дан кашњења с тим да тако утврђена уговорна казна не може прећи висину од 5 %  од уговорене цене. 

Уговорну казну из овог члана, Наручилац добра ће наплатити, без претходног пристанка Испоручиоцу добра, умањењем износа наведеног у рачуну.

Испоручилац  добра се ослобађа плаћања уговорне казне уколико докаже да је до неиспуњења или неуредног испуњења дошло због узрока за које није одговоран.

Члан 10.

Ако штета коју је Наручилац добра  претрпео услед неуредног испуњења уговорних обавеза од стране Испоручиоца добра прелази износ уговорне казне, Наручилац добра  може, поред уговорне казне, захтевати и износ штете која прелази висину уговорне казне.

Наручилац добра, осим у случају из става 1. овог члана, не може захтевати од Испоручиоцу добра истовремено и накнаду штете и уговорну казну. 

Члан 11.

Уговор може престати у следећим случајевима:

· истеком рока на који је закључен,

· пре истека рока на који је закључен, уколико се утроше уговорена средства,

· споразумом између уговорних страна,

· једностраном изјавом воље.

Наручилац добра има право да једнострано раскине уговор ако Испоручилац добра не извршава обавезе на уговорени начин и у уговореним роковима. Уговор се раскида писаном изјавом која се доставља другој уговорној страни  у којој морају бити наведени разлози за раскид Уговора. 

Члан 12.

Сви евентуални спорови решаваће се споразумом, у супротном биће решавани пред Основним судом у Сомбору.

Члан 13.

За сва питања која нису регулисана овим уговором примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима („Сл.лист СФРЈ“, број 29/78, 39/85, 45/89-Одлука УСЈ и 57/89, „Сл. лист СРЈ“, број 31/93 и „Сл.лист СЦГ“, број 1/2003-Уставна повеља) као и одредбе других релевантних прописа који регулишу предметну област.

Члан 14.

Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка од којих ће по 2 (два) задржати свака уговорна страна, а ступа на снагу даном потписивања од стране овлашћених представника уговорних страна.  Датумом закључења уговора сматраће се каснији датум потписа друге  уговорне стране уколико га не потпишу истовремено.

Стране су сагласне и у потпуности прихватају одредбе овог Уговора те га у знак одобравања потписују.

    За Наручиоца добра




               За Испоручиоца добра
______________________                                                               ________________________

7.УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

8.УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

Понуђачи морају испуњавати све услове за учешће у поступку јавне набавке одређене законом о јавним набавкама, а понуду у целини припремају и подносе у складу са конкурсном документацијом и позивом.

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
У случају да је понуда припремљена на страном језику мора бити преведена на српски језик и оверана од стране судског тумача.

2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ

Понудом мора бити доказано испуњење обавезних и додатних услова као и посебних захтева наручиоца у погледу околности од којих зависи прихватљивост понуде. Понуда мора бити сачињена тако да је из ње могуће утврдити њену стварну садржину и да је могуће упоредити је са другим понудама. У супротном, понуда ће бити одбијена због битних недостатака понуде. Понуђач треба да достави понуду у писаном облику. Понуда мора бити јасна и недвосмислена, потписана од стране понуђача на свим за то предвиђеним местима. Образац понуде: податке о понуђачу попуњава понуђач уколико наступа самостално или уколико наступа са подизвођачима; подаци о подизвођачима попуњавају се уношењем свих тражених података о подизвођачима уколико их понуђач има; у случају да понуђач наступа са више подизвођача, бланко прилог се умножава и на исти начин попуњава; податке о понуђачима подносиоцима заједничке понуде попуњавају подносиоци заједничке понуде; у случају потребе и овај бланко прилог се може умножити и попунити на исти начин; остале податке из обрасца понуде попунити обавезно за на то предвиђеним местима. Пожељно је да сви документи поднети у понуди буду повезани у целину и запечаћени, тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови, односно прилози, а да се видно не оштете листови или печат. Пожељно је да понуда буде сачињена на преузетом обрасцу конкурсне документације као и да садржи све преузете стране конкурсне документације. Обрасци у конкурсној документацији морају бити исправно попуњени, у супротном понуда се одбија као неприхватљива. Подаци који нису уписани у приложене обрасце односно подаци који су уписани мимо образаца неће се уважити, и таква понуда ће се одбити. Образац структуре цене попуњава се на начин предвиђен у склопу упутства. Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.

Ако понуђач има седиште у другој држави:

· Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе. 

· Ако понуђач није могао да прибави тражена документа у року за подношење понуде, због тога што она до тренутка подношења понуде нису могла бити издата по прописима државе у којој понуђач има седиште и уколико уз понуду приложи одговарајући доказ за то, наручилац ће дозволити понуђачу да накнадно достави тражена документа у примереном року.

· Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају докази из члана 77. Закона о јавним набавкама, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.

· Понуђач, односно добављач дужан је да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора,  односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

· АКО ПОНУЂАЧ ПОДНОСИ ПОНУДУ САМОСТАЛНО овлашћено лице понуђача потписује и оверава печатом све обрасце.

· АКО ПОНУЂАЧ ПОДНОСИ ПОНУДУ СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ овлашћено лице понуђача потписује и оверава печатом све обрасце.

· АКО ПОНУДУ ПОДНОСИ ГРУПА ПОНУЂАЧА – ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА група понуђача може да се определи да обрасце дате у Конкурсној докумнетацији потписују и оверавају печатом сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће потписивати и оверавати печатом обрасце дате у Конкурсној документацији (Споразум), изузев Обрасца изјаве о независној понуди и Обрасца изјаве на основу члана 75. став 2. ЗЈН који морају бити потписани и оверени печатом од стране сваког понуђача из групе понуђача. У случају да се понуђачи определе да један од понуђача из групе понуђача потписује и печатом оверава обрасце из Конкурсне документације (изузев два наведена) то питање треба дефинисати Споразумом којим се понуђачи из групе понуђача међусобно и према Наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који чини саставни део заједничке понуде сходно члану 81. ЗЈН, како је то и објашњено овом делу Конкурсне документације

Наручилац ће одбацити све неблаговремене понуде, с тим да ће исте након окончања поступка отварања понуда, неотворене вратити понуђачу, са назнаком на коверти понуде да је неблаговремена. Неблаговремена понуда је понуда која је пристигла Наручиоцу после истека рока утврђеног у Позиву за подношење понуда.

Прихватљива понуда је понуда која је благовремена  и одговарајућа и која испуњава све услове из Закона о јавним набавкама (Сл.Гласник РС 124/2012, 14/15 и 68/15) и конкурсне документације.

Понуда се даје за све ставке из понуде у назначеним количинама/параметрима. 

Пуномоћ које доказује ово овлашћење се прилаже понуди у оригиналу. Сваки упис у текст, брисање или уписивање преко постојећег текста ће бити важеће само ако су исти парафирала овлашћена лица.

Понуда се доставља у писаном облику, у једном примерку, на обрасцу из Конкурсне документације и мора бити јасна и недвосмислена, читко попуњена, откуцана или писана ручно необрисивим мастилом и оверена и потписана од стране овлашћеног лица понуђача. Понуђач подноси понуду непосредно (предајом преко писарнице) или путем поште. Уколико понуђач подноси понуду путем поште мора да обезбеди да иста буде примљена од стране наручиоца до назначеног датума и часа. Понуде се подносе у затвореној коверти, на адресу:  ОПШТИНА ОЏАЦИ - ОПШТИНСКА УПРАВА ОПШТИНЕ ОЏАЦИ, Кнез Михајлова 24, Оџаци. Коверат са понудом мора имати ознаку: „НАБАВКА КАНЦЕЛАРИJСКОГ МАТЕРИЈАЛА – ПО ПАРТИЈАМА, ЗА ПАРТИЈУ БР. ______________________________________ ЈНМВ бр. 404-1-20/2020, НЕ ОТВАРАТИ”, а на полеђини назив понуђача, адресу и име и телефон лица за контакт. Рок за подношење понуде је 8 дана од дана објављивања позива за подношење понуда на Порталу јавних набавки односно до 13.08.2020. године до 12:00 сати. Неблаговременом ће се сматрати понуда која није примљена од стране наручиоца до назначеног датума и часа, без обзира на начин подношења. Наручилац ће, по oкончању поступка јавног отварања понуда, све неблаговремено поднете понуде неотворене вратити понуђачима, са назнаком да су поднете неблаговремено. 
Понуда мора да садржи:

· Попуњен, потписан и печатом оверен ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ,
· Попуњен, потписан и оверен ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ са упутством како да се попуни,
· Попуњен, потписан и печатом оверен ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА ДА НЕ НАСТУПА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ (предаје се ако понуђач не неступа са подизвођачем) 
· Попуњен, потписан и оверен ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ЧЛАНОВИМА ГРУПЕ ПОНУЂАЧА КОЈИ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ (предаје се само уколико понуду подноси група понуђача)
· Попуњен, потписан и печатом оверен ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
· Попуњен, потписан и печатом оверен ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

· Попуњен, потписан и печатом оверен ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА ИЗ ЧЛАНА 75. СТАВ 2. ЗЈН
· Попуњен, потписан и печатом оверен ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН

·  КОПИЈА ДОКАЗА ИСПУЊЕНОСТИ ДОДАТНИХ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 76. 3ЈН

· Попуњен, потписан и печатом оверен ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ НА ОСНОВУ ЧЛАНА 79. СТАВ 10. ЗЈН

· Попуњен, потписан и печатом оверен ОБРАЗАЦ РЕФЕРЕНЦ ЛИСТЕ СА ПОТВРДОМ

· Попуњен, потписан и печатом оверен МОДЕЛ УГОВОРА
3. ПАРТИЈЕ

Јавна набавка је обликована по партијама.

4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА

Понуда са варијантама није дозвољена

5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ

У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 

Понуђач може изменити и допунити или повући своју понуду после подношења исте под условом да Наручиоцу достави писано обавештење о изменама и допунама понуде, укључујући замену или повлачење понуде, пре крајњег рока прописаног за доставу понуда.

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу наручиоца: 

ОПШТИНА ОЏАЦИ-ОПШТИНСКА УПРАВА ОЏАЦИ , СА НАЗНАКОМ:

„ИЗМЕНА ПОНУДЕ ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ – НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА, ПАРТИЈА: __________________________________________________________________ , ЈН БР. 404-1-20/2020, - НЕ ОТВАРАТИ” ИЛИ

„ОПОЗИВ ПОНУДЕ ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ - НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА, ПАРТИЈА: __________________________________________________________________ , ЈН БР. 404-1-20/2020, - НЕ ОТВАРАТИ” ИЛИ
 „ИЗМЕНА И ДОПУНА ПОНУДЕ ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ - НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА ПО ПАРТИЈАМА, ПАРТИЈА: _______________________________________________________ , ЈН БР. 404-1-20/2020, - НЕ ОТВАРАТИ” ИЛИ ” 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.


У периоду између истека рока за подношење понуда и истека рока важења понуде, не могу се вршити никакве измене и допуне понуда. Опозив (повлачење) понуде у том периоду има за последицу наплату средства обезбеђења за озбиљност понуде.

6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда. Наручилац је дужан да одбије све понуде које су поднете супротно забрани из претходног става ове подтачке (став 4. члана 87. ЗЈН) .

У Обрасцу понуде (Образац 5.1. у поглављу 5), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем. 
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености обавезних услова из чл. 75. став 1. тачка 1) ,2) и 4) Закона о јавним набавкама, а доказе о испуњености услова из чл. 75. став 1. тачка 5) истог закона за набавке које ће извршити преко подизвођача, а у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.

Додатне услове подизвођач испуњава на исти начин као и понуђач.

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.

Понуђач не може ангажовати као подизвођача лице које није навео у понуди, у супротном Наручилац ће реализовати средство обезбеђења и раскинути уговор, осим ако би раскидом уговора наручилац претрпео знатну штету. У том случају Наручилац је дужан да обавести организацију надлежну за заштиту конкуренције.

Понуђач може ангажовати као подизвођача лице које није навео у понуди, ако је на страни подизвођача након подношења понуде настала трајнија неспособност плаћања, ако то лице испуњава све услове одређене за подизвођача и уколико добије претходну сагласност Наручиоца.

Наручилац може на захтев подизвођача и где природа предмета набавке то дозвољава пренети доспела потраживања директно подизвођачу, за део набавке која се извршава преко тог подизвођача, у ком случају је наручилац дужан да омогући добављачу да приговори ако потраживање није доспело. У том смислу потребно је да се подизвођач  обрати Наручиоцу писменим захтевом, а Наручилац ће у року од 3 дана од дана пријема захтева упутити допис понуђачу да се у даљем року од 3 дана писмено изјасни да ли је приговор потраживања доспео и да евентуално да приговор. Након одговора понуђача Наручилац ће донети одговарајућу одлуку. Ова правила поступања не утичу на одговорност добављача.

8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА

Понуду може поднети група понуђача.

    Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке (Споразум о заједничком извршењу јавне набавке), а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) и 2) Закона и то податке о: 

1.)члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем

2.)опис послова  сваког од понуђача из групе понуђача у извшењу уговора.


Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у Конкурсној документацији, односно понуђач је дужан да за сваког члана групе достави доказе да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1), 2) и 4), Закона, а доказ из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да достави понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова. Додатне услове група понуђача испуњава заједно. 


Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.

Чланови групе понуђача дужни су да у понудама наведу имена лица која ће бити одговорна за извршење уговора.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ

9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања 

Плаћање се врши  уплатом  на рачун Испоручиоца добра.

Рок плаћања не може бити  краћи од 15 (петнаест) нити дужи од 45 дана дана од дана испостављања рачуна од стране Понуђача – фактуре, отпремнице и захтева од стране Наручиоца. 

Уколико рок плаћања буде краћи од траженог, понуда ће бити одбијена.

Tражење аванса није дозвољено. 

9.2. Захтеви у погледу рока и места извршења уговорене обавезе

Рок извршења услуге је 12 месеци  од дана потписивања уговора односно до утрошка средстава опредељених у ту сврху.
Наручиоци, којима је још на снази претходни уговор о набавци канцеларијског материјала закључуће уговор са изабраним понуђачем када важећи уговор истекне.
 
Понуђач је обавезан да предметна добара испоручује сукцесивно, почев од дана закључења уговора, у зависности од потребе појединачних Наручиоца, који ће за исте доставити писани захтев путем имејла, на који ће Понуђач одговорити у року не дужем од 5 дана од дана пријема захтева.

Сваки појединачни Наручилац се обавезује да до 5. у месецу достави изабраном понуђачу захтев са потребама и количинама.


Уколико рок за испоруку добара буде дужи од траженог понуда ће бити одбијена.

Изабрани Понуђач ће испоручивати предметна добра франко пословне просторије  појединачних Наручиоца

9.3. Захтеви у погледу рока важења понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда. У случају да понуђач понуди краћи рок опције понуде, понуда ће се сматрати неприхватљивом и неће се разматрати.

9.4 Захтеви у погледу квалитета услуге


Понуђач је одговоран за квалитет извршене услуга које су предмет јавне набавке.  Добра морају у свим аспектима задовољавати захтевe Наручиоца из техничке спецификације. 

10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ


Валута: вредност се у поступку јавне набавке исказује у динарима;

Цена у понуди се исказује у динарима, на начин тражен у образцу понуде;

Начин на који мора бити наведена и изражена цена у понуди: цена мора бити исказана у динарима, без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.

Понуђач је дужан да у понуди наведе јединичну цену, као и укупну цену, на начин означен у образцу понуде;

У образцу структуре цена наводе се основни елементи понуђене цене: цена (јединична и укупна) са и без пореза на додату вредност;

Фиксност цене: цене које понуди понуђач биће фиксне и током извршења уговора и неће подлегати променама ни из каквог разлога;


У случају да у достављеној понуди није назначено да ли је цена са порезом или без пореза, сматраће се сагласно Закону о јавним набавкама, да је иста дата без пореза.

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама.

11. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ФИНАНСИЈСКОГ ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА


Извршиолац услуге се обавезује да у тренутку закључења уговора, преда наручиоцу: БЛАНКО СОПСТВЕНУ МЕНИЦУ ЗА ДОБРО ИЗВРШЕЊЕ ПОСЛА, издaту у висини од 10% од вредности закљученог уговорa (У даљем тексту: Бланко меница за добро извршење посла), сa роком вaжности минимум 10 (десет) дaнa дуже од дaтумa извршења посла. Бланко меница за добро извршење посла морa бити безусловна, плaтива нa први позив у корист Наручиоца и сви елементи Бланко менице за добро извршење посла морaју бити у потпуности усaглaшени сa конкурсном документaцијом. 

Наручилац ће активирати меницу за добро извршење посла у случају да снабдевач не изврши услугу у складу са техничким карактеристикама, начину и цени, а у свему према понуди односно ако не изврши уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором. 

Наручилац ће вратити Бланко меницу за добро извршење посла Испоручиоцу добра у року од 10 дана од дана испуњења уговорних обавеза. Финансијска средства обезбеђења које Испоручилац добра подноси Наручиоцу су:

  1. Бланко сопствена меница регистрована код НБС, потписана и оверена од стране овлашћеног лица, које је уписано на картону  депонованих потписа лица овлашћених за заступање,

2. Као доказ да је меница регистрована код Народне банке Србије доставити одштампану старницу са сајта Народне банке Србије:  https://www.nbs.rs/internet/cirilica/67/rmo.html (Регистар меница и овлашћења Народне банке Србије) на којој се налази серијски број приложене менице

3. Попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а.

4. Копије картона депонованих потписа лица овлашћених за заступање. Средства обезбеђења не могу бити враћена Испоручиоцу добра пре истека рока трајања за који су поднета.  

Наручилац се обавезује да три дана пре достављања менице на наплату о томе обавести снабдевача.

Наручилац ће одмах након извршења свих уговорних обавеза од стране Испоручиоца добра, Испоручиоцу добра вратити неискоришћену меницу и менично овлашћење.

Уколико током важења Уговора настану околности због којих се претходно достављени инструмент обезбеђења не може искористити, Испоручилац добра се обавезује да на писани захтев наручиоца одмах достави нови инструмент обезбеђења у форми и садржини прихватљивој за Наручиоца, са роком важења 10 дана дужим од дана истека рока за коначно извршење посла.

Уколико је вредност појединачног уговора 600.000,00 динара са порезом или мања од 600.000,00 динара са обрачунатим порезом Испоручилац добра не доставља средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла за појединачни уговор.

12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Наручилац ће чувати као поверљиве све податке о понуђачу који су као такви, у понуди означени. Као поверљива, понуђач може означити документа која садрже личне податке, а која не садржи ни један јавни регистар или која на други начин нису доступна, као и пословне податке који су прописима или интерним актима понуђача означени као поверљиви при чему то не могу бити подаци на основу којих се доноси оцена о исправности понуде и оцена о томе да ли је понуда одговарајућа и прихватљива. Поверљивим се не могу означити ни подаци који се вреднују применом елемената критеријума.

Наручилац ће као поверљива третирати она документа која у десном горњем углу великим словима имају исписану реч «ПОВЕРЉИВО». Ако се поверљивим сматра само одређени податак у документу, поверљив део мора бити подвучен црвено, а у истом реду уз десну ивицу мора бити исписано «ПОВЕРЉИВО».

Наручилац се обавезује да:
1.Чува као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди, који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио у понуди.

2.Одбије давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди.

3.Чува као пословну тајну имена понуђача, као и поднете понуде до истека рока предвиђеног за отварање понуда.

Неће се сматрати поверљивим податком цена и остали подаци у понуди који су од значаја за примену елемената критеријума.


13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Додатна обавештења и информације у вези са припремањем понуде, понуђач може да тражи од Наручиоца најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуде искључиво у писаној форми путем емаил на адресу odeljenjejzjnodzaci@gmail.com ; razvoj@gmail.com радним даном и у радно време од 7 часова до 15 часова. Тражење додатних информација које пристигну после 15 часова сматраће се пристигле наредног радног дана.

Наручилац је дужан да у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева од стране понуђача, и објави на Порталу јавних набавки.

Тражење додатних информација и појашњења телефоном није дозвољено

Наручилац може после отварања понуда, да у писменом облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. ЗЈН).
14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача
15. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, које има интерс за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама овог закона. Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на email: odeljenjejzjnodzaci@gmail.com ; razvoj@gmail.com , или препорученом пошиљком са повратницом на адресу OПШТИНА ОЏАЦИ - ОПШТИНСКА УПРАВА, Кнез Михајлова бр. 24 ,Оџаци. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева. Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања. Ова одредба се не примењује ако подносилац захтева или са њим повезано лице није учествовало у поступку. У случају подношења захтева за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације долази до застоја рока за подношење понуда. Захтев за заштиту права задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке, до доношења одлуке о поднетом захтеву за заштиту права. После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или Одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 дана од дана пријема одлуке за учеснике поступка, односно 5 дана од дана објављивања одлуке о додели уговора на Порталу јавних набавки за подносиоце који нису учествовали у преговарачком поступку. Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу од 60.000,00 динара: 

1) број жиро рачуна: 840-742221843-57, 
2) шифра плаћања 153 или 253, 
3) позив на број: 97 50-016,

 4) сврха: Републичка административна такса број или друга ознака набавке на коју се односи поднети захтев за заштиту права,

 5) назив наручиоца,

 6) корисник: Буџет Републике Србије. 

Потврда о извршеној уплати републичке административне таксе из чл. 156. Закона мора да: 

1) буде издата од стране банке и да садржи печат банке;

 2) да представља доказ о извршеној уплати републичке административне таксе (у потврди мора јасно да буде истакнуто да је уплата таксе реализована и датум када је уплата таксе реализована).

Уколико подносилац захтева оспорава одлуку о додели уговора такса износи 120.000,00 динара уколико понуђена цена понуђача којем је додељен уговор није већа од 120.000.000 динара, односно такса износи 0,1 % понуђене цене понуђача којем је додељен уговор ако је та вредност већа од 120.000.000 динара. 

Уколико подносилац захтева оспорава одлуку о обустави поступка јавне набавке или радњу наручиоца од момента отварања понуда до доношења одлуке о додели уговора или обустави поступка, такса износи 120.000,00 динара уколико процењена вредност јавне набавке (коју ће подносилац сазнати на отварању понуда или из записника о отварању понуда) није већа од 120.000.000 динара, односно такса износи 0,1 % процењене вредности јавне набавке ако је та вредност већа од 120.000.000 динара.

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона.
16. РАЗЛОЗИ ЗА ОДБИЈАЊЕ ПОНУДЕ: 

Понуда ће бити одбијена: 

1)  уколико није благовремена, 

2)  уколико поседује битне недостатке, 

3)  уколико није одговарајућа, 

4)  уколико ограничава права Наручиоца, 

5)  уколико условљава права Наручиоца, 

6)  уколико ограничава обавезе понуђача, 

7)  уколико прелази процењену вредност јавне набавке. 

17. БИТНИ НЕДОСТАЦИ ПОНУДЕ СУ:

1) уколико понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће, 

2) уколико понуђач не докаже да испуњава додатне услове за учешће, 

3) уколико је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног, 

4) уколико  понуда  садржи  друге  недостатке  због  којих  није  могуће  утврдити  стварну  садржину  понуде  или није могуће упоредити је са другим понудама.

18. ИЗМЕНА КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, наручилац је дужан да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда.

Ако наручилац у року предвиђеном за подношење понуда измени или допуни конкурсну документацију, дужан је да без одлагања измене или допуне објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.

19. ИСПРАВКА ГРЕШАКА У ПОДНЕТОЈ ПОНУДИ

Понуда и сви прилози и обрасци морају бити попуњени без исправки и без уписивања између редова.

У случају да је, приликом попуњавања документације, начинио грешку, понуђач је може исправити искључиво тако што ће прецртати погрешан текст- број једном цртом, уписати нови текст-број, парафирати извршену исправку (овлашћено лице) и оверити је печатом. У супротном, понуда ће се сматрати неприхватљивом и биће одбијена.

Математичке грешке Наручилац ће исправити на следећи начин:

а) у случају да постоји разлика у износу израженом бројевима и словима, меродаван је износ изражен словима. 

б) у случају да постоји разлика између јединичне цене и укупног износа добијеног множењем јединичних цена и количина, уколико није у питању очигледна грешка у месту децималног зареза код јединичне цене, меродаван је укупан износ, док ће јединична цена бити коригована.

в) у случају да постоји разлика између исказане укупне вредности и збира по позицијама, Наручилац ће прерачунати збир по позицијама и променити износ укупне вредности. Износ наведен у обрасцу понуде биће исправљен по напред наведеном поступку, уз сагласност понуђача и сматра се обавезним за понуђача. Ако понуђач не прихвати исправку, његова понуда ће бити одбијена.

20. НЕГАТИВНЕ РЕФЕРЕНЦЕ

Научилац може одбити понуде уколико поседује доказе да је понуђач у претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда у поступку јавне набавке:

Поступио супротно забрани из чл. 23. и 25. Закона учинио повреду конкуренције :

-доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен

- Одбио да  достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао.

Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказе који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године пре објављивања позива.

   Доказ може бити: 

1) правоснажна судска одлука или коначна одлука другог надлежног органа; 

2) исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза; 

3) исправа о наплаћеној уговорној казни; 

4) рекламације потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року; 

5) извештај надзорног органа о изведеним радовима који нису у складу са пројектом, односно уговором; 

6) изјава о раскиду уговора због неиспуњења битних елемената уговора дата на начин и под условима предвиђеним законом којим се уређују облигациони односи; 

7) доказ о ангажовању на извршењу уговора о јавној набавци лица која нису означена у понуди као подизвођачи, односно чланови групе понуђача; 

8) други одговарајући доказ примерен предмету јавне набавке, , који се односи на испуњење обавеза у ранијим поступцима јавне набавке или по раније закљученим уговорима о јавним набавкама. 

Наручилац може одбити понуду ако поседује доказ из става 3. тачка 1) овог члана, који се односи на поступак који је спровео или уговор који је закључио и други наручилац ако је предмет јавне набавке истоврстан.

21. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
Подаци о пореским обавезама могу се добити од стране Министарства финансија -

Пореске управе и од стране локалне пореске администрације према седишту понуђача.

Адреса: Министарство финансија - Пореска управа - централа

Саве Машковића 3-5, Београд

Интернет адреса: http://www.poreskauprava.gov.rs/

Подаци о заштити животне средине могу се добити од стране:

1) Агенције за заштиту животне средине

Адреса: Руже Јовановић 27а, 11160 Београд

Интернет адреса: http://www.sepa.gov.rs/

2) Министарства пољопривреде и заштите животне средине

Адреса:Немањина 22-26, Београд

Интернет адреса: http://www.eko.minpolj.gov.rs/

Подаци о заштити при запошљавању и условима рада могу се добити од стране:

Министарства рада, запошљавања и социјалне политике

Адреса: Немањина 11, 11000 Београд

Интернет адреса: http://www.minrzs.gov.rs/
22. МОДЕЛ УГОВОРА
Уколико понуђач наступа самостално, свака страна модела уговора мора бити попуњена, парафирана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом, чиме потврђује да прихвата еве елементе уговора. 

У случају подношења заједничке понуде, сваку страну модела уговора мора да попуни, парафира овлашћено лице овлашћеног понуђача из групе понуђача и овери печатом, чиме потврђује да прихвата еве елементе уговора.

23. РОК ВАЖЕЊА ПОНУДЕ

Рок важења понуде је минимум 30 дана од дана отварања понуда. 

У случају да понуђач наведе краћи рок важења понуде, понуда ће бити одбијена као неприхватљива.

26.ОДЛУКА О ДОДЕЛИ УГОВОРА

Оквирни рок у коме ће Наручилац донети Одлуку о додели уговора је 10 (десет) дана од дана отварања понуда.

Наручилац ће одбити понуду која није сачињена у складу са Законом о јавним набавкама, Јавним позивом и конкурсном документацијом.

Након доношења одлуке о додели уговора, наручилац ће исту у року од три дана обајвити на Порталу јавних набавки и интернет страници Наручиоца. 

У случају да понуђач, чија је понуда изабрана као најповољнија, одбије да закључи уговор, наручилац може закључити уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

Само потписан уговор сматраће се званичном обавезом наручиоца и никакве активности се не могу започети пре него што уговор буде потписан.

Уговор са најповољнијим понуђачем биће закључен после истека рока за подношење захтева за заштиту права понуђача.

27. РАЗЛОЗИ ЗБОГ КОЈИХ СЕ МОЖЕ ОДУСТАТИ ОД ДОДЕЛЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ СУ:

- ако нису испуњени услови за избор најповољније понуде у складу са Законом о јавним набавка.

-Наручилац задржава право да обустави поступак јавне набавке из објективних и доказивих разлога, који се нису могли предвидети у време покретања поступка и који онемогућавају да се започети поступак оконча, односно услед којих је престала потреба Наручиоца за предметном набавком због чега се неће понављати у току исте буџетске године, односно у наредних шест месеци. У случају обуставе поступка из наведених разлога, одлуком о обустави поступка биће одлучено и о надокнади трошкова финансијског обезбеђења у припремању понуде, из чл. 88 став 3. Закона, уколико понуђач у понуди о тој накнади истакне захтев. 
Наручилац ће своју одлуку о обустави поступка писмено образложити у року од три дана објавит на Порталу јавних набавки.

28. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН


Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. Понуђач је у обавези да достави појединачном наручиоцу потписан уговор у року од максимално 5 (пет) дана од дана пријема уговора, потписаног од стране појединачног наручиоца.

Уколико Понуђач у наведеном року не достави потписан уговор о јавној набавци, сматраће се да је добављач одбио да закључи уговор о јавној набавци.

Ако понуђач којем је додељен уговор одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) ЗЈН.

29. ИЗМЕНА УГОВОРЕНЕ ЦЕНЕ 

Уговорена цена је фиксна и не може се мењати.
30. Измене током трајања уговора

Наручилац може, уколико буде реалне и објективне потребе, у складу са чланом 115. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр.124/2012, 14/2015 и 68/2015), и одредбама Закона о облигационим односима, након закључења уговора о јавној набавци  извршити измену уговора, закључењем анекса истог.  

31. ОБАВЕШТЕЊЕ О УПОТРЕБИ ПЕЧАТА 

Приликом сачињавања понуде, употреба печата није обавезна. Наиме, понуђач који у свом пословању не употребљава печат у складу са законом и оснивачким актом, није дужан да тражену документацију оверава печатом.
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